Die Gemeinde Halstenbek sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

eine Leiterin bzw. einen Leiter fiir den Fachbereich Biirgerservice

lhre Aufgaben:
Leitungstatigkeiten fiir folgende Fachdienste:

- Fachdienst Ordnung mit den Bereichen Ordnungsverwaltung, Einwohnermeldeamt,
Standesamt, Wohngeld und Wahlen

- Fachdienst Schule, Jugend, Sport, Kultur, Soziales mit den Bereichen Jugend
(Kindertagesstatten und Jugendzentrum), Schule, Sport, Kultur einschlie3lich der
Blchereien, Soziales, Senioren, Schulsozialarbeit und Ortsjugendpflege

Mitarbeit in den Fachdiensten ist bei der Grolie des Fachbereichs erforderlich, insbesondere in
Angelegenheiten der Schulen, Vereine und Kindertagesstatten und deren Bedarfsplanung.
Koordinierende Haushaltsplanung des gesamten Fachbereichs sowie die Betreuung von
Einrichtungen in freier Tragerschaft ( 4 Kindertagesstatten, 1 Sozialstation, 2 Senioren-
begegnungsstatten, 1 Auslanderberatung sowie 1 Suchtberatung) gehéren ebenso dazu.

Ihr Profil:

Gesucht wird eine entscheidungsfreudige und verantwortungsbewusste Personlichkeit, welche
Uber fundiertes Fachwissen in den wahrzunehmenden Bereichen verfugt, verbunden mit einer
hohen sozialen und kommunikativen Kompetenz sowie der Fahigkeit, die Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter leistungsorientiert und kooperativ zu fihren. Leitungserfahrung wird erwartet.

Burgerorientierung, Eigeninitiative, Zielstrebigkeit, Durchsetzungsvermdgen, ein wirtschaftliches
und kostenbewusstes Handeln sowie die Fahigkeit zur vertrauensvollen Zusammenarbeit mit der
Verwaltungsleitung, den politischen Gremien sowie den Vereinen und Verbanden werden ebenso
erwartet wie die Bereitschaft, an den Gremiensitzungen teilzunehmen.

Der Besitz der Fahrerlaubnis B (Pkw) sowie die Bereitschaft zum Einsatz des privateigenen
Kraftfahrzeuges fur dienstliche Zwecke werden vorausgesetzt.

Es handelt sich um eine zeitlich unbefristete Vollzeitbeschaftigung.

Bewerberinnen und Bewerber miussen die Befahigung fur die Laufbahn der Fachrichtung
Allgemeine Dienste - Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt - besitzen bzw. die Ausbildung zur/
zum Verwaltungsfachangestellten sowie die Angestelltenprifung Il (Verwaltungsfachwirt)
erfolgreich abgeschlossen haben.

Die Planstelle ist nach Besoldungsgruppe A 13 BesO ausgewiesen bzw. richtet sich nach dem
Tarifvertrag flr den 6ffentlichen Dienst. Die Eingruppierung erfolgt entsprechend den persdnlichen
Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 13 TVAD.



Die Funktion wird gemaR § 5 LBG zum Zwecke der Erprobung zunachst fur die Dauer von 2
Jahren im Beamtenverhaltnis auf Probe Ubertragen.

Die Gemeinde Halstenbek férdert die Gleichstellung von Frauen und fordert diese ausdriicklich
auf, sich zu bewerben.

Bei gleicher Qualifikation werden schwerbehinderte Menschen im Rahmen der gesetzlichen
Moglichkeiten vorrangig bertcksichtigt.

Weitere Auskiinfte erteilen der Biroleitende Beamte Herr Grinefeldt, Tel. 04101/491-165 und der
Personalleiter Herr Kolin, Tel. 04101/491-166.

Schriftliche Bewerbungen mit vollstandigen Unterlagen sowie Angabe des friihestmdglichen
Eintrittstermins werden bis zum 10. Februar 2012 erbeten an

Gemeinde Halstenbek
Die Biirgermeisterin
GustavstraRe 6
25469 Halstenbek
per Email an: info@halstenbek.de

Halstenbek, den 17.01.2012
Die Blrgermeisterin

gez. Linda HoR-Rickmann
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